
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 

(POA) 

H. Ayuntamiento de Mascota, Jalisco. 

 

Área o dirección: REGLAMENTOS, PADRÓN Y LICENCIAS. 

 
 

NOMBRE DEL 
PROYECTO 

 

 
 

RESPONSABLE 
 

 
 

OBJETIVO GENERAL 

 
 

METAS ANUALES 

 

   
 

PRESUPUESTO 
ASIGNADO 

 
 

UNIDAD DE MEDIDA 
DE GESTION 

 
 

TIEMPOS DE 
GESTION 

 
 

CALENDARIO DE EJECUCION 

COBRO POR 
CONCEPTO 
DE USO DE 
PISO EN EL 
MUNICIPIO. 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

REALIZAR LA GESTIÓN Y LA COBRANZA 
EFICAZ DE LOS INGRESOS MUNICIPALES 
EN BASE A LA LEY DE INGRESOS DEL 
MUNICIPIO DE MASCOTA, JALISCO; PARA 
ASÍ AUMENTAR DE MANERA EFICIENTE LA 
RECAUDACIÓN MUNICIPAL. 

LOGRAR UNA RECAUDACIÓN EFICAZ 
CONSIGUIENDO QUE CADA 
COMERCIANTE QUE EJERZA UNA 
ACTIVIDAD COMERCIAL EN VÍA PÚBLICA, 
CONTRIBUYA CON EL PAGO 
CORRESPONDIENTE ESTIPULADO EN LA 
LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO. 

  
 

306 COBROS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014. 

EXHORTO O 
REQUERIMIEN

TO POR LA 
FALTA DE 

REFRENDO 
MUNICIPAL 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

 
VISITAR A CADA CONTRIBUYENTE CON 
LICENCIA VENCIDA, REQUIRIENDOLOS 
PARA EFECTUAR EL REFRENDO DE SU 
LICENCIA MUNICIPAL. 

 
 
ALCANZAR EL 100% DE LICENCIAS 
REFRENDADAS. 

  
 

180 CIENTO 
OCHENTA 

 
 

3 TRES MESES 

 
 

MAYO, JUNIO Y JULIO DEL 2014. 

EXHORTO O 
REQUERIMIEN

TO POR LA 
FALTA DE 
LICENCIA 

MUNICIPAL 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

 
INSPECCIONAR TODO EL MUNICIPIO CON 
EL OBJETIVO DE UBICAR NEGOCIOS NO 
EMPADRONADOS E INVITARLOS A 
TRAMITAR SU LICENCIA MUNICIPAL. 

 
ALCANZAR QUE EL 100% DE NEGOCIOS 
CUENTEN CON LICENCIA MUNICIPAL Y SE 
ENCUENTREN  DEBIDAMENTE 
EMPADRONADOS. 

  
 

40 CUARENTA 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

REVISIÓN Y 
ACTUALIZACI

ÓN DEL 
PADRÓN DE 

GIROS 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

 
DEPURAR EL PADRÓN DE NEGOCIOS YA 
INEXISTENTES Y AGREGAR A  LOS 
NUEVOS CONTRIBUYENTES CONTANDO 
ASÍ CON UN PADRÓN ACTUALIZADO AL 
DÍA. 

 
CONTAR CON UN PADRÓN DE GIROS 
DEBIDAMENTE ACTUALIZADO Y 
CONFIABLE. 

  
 

800 
EMPADRONADOS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

REVISIÓN Y 
ACTUALIZACI

ÓN DEL 
PADRÓN DE 
ANUNCIOS 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

 
DEPURAR EL PADRÓN DE ANUNCIOS YA 
INEXISTENTES Y AGREGAR A  LOS 
NUEVOS ANUNCIOS  CONTANDO ASÍ CON 
UN PADRÓN ACTUALIZADO AL DÍA. 

 
CONTAR CON UN PADRÓN DE ANUNCIOS 
DEBIDAMENTE ACTUALIZADO Y 
CONFIABLE. 

  
 

520 
ESTABLECIMIENTOS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 



INPECCION Y 
VIGILANCIA 

DE GIROS EN 
GENERAL 

(BLANCOS O 
RESTRINGIDOS) 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

LLEVAR A CABO UNA APROPIADA 
INSPECCIÓN YVIGILANCIA TANTO DE 
GIROS BLANCOS COMO DE GIROS 
RESTRINGUIDOS CON EL OBJETIVO DE 
TENER UN ORDEN Y UN CONTROL 
EFECTIVO DE TODOS LOS 
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES DEL 
MUNICIPIO.  

 
 
GARANTIZAR EL ORDEN TANTO 
ADMINISTRATIVO COMO PÚBLICO DE 
CADA ESTABLECIMIENTO COMERCIAL 
DEL MUNICIPIO.  

  
 

180 
ESTABLECIMIENTOS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

EXPEDICION 
DE 

REFRENDOS 
Y/O 

LICENCIAS 
MUNICIPALES 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

EXPEDIR Y REFRENDAR LAS LICENCIAS 
MUNICIPALES CONOFORME A LO 
ESTABLECIDO EN LA LEY DE INGREOS 
DEL MUNICIPIO COMO LA 
REGLAMENTACIÓN APLICABLE EN LA 
MATERIA. 

BRINDAR  ATENCIÓN Y SERVICIO EFICAZ 
AL 100% DE  LA CIUDADANÍA QUE ACUDA 
A REFRENDAR SU LICENCIA MUNICIPAL O 
INICIAR UN TRAMITE DE LA MISMA 
CONFORME A LOS TRAMITES QUE 
CORRESPONDAN. 

  
 

792 LICENCIAS 

 
 

 3 TRES MESES 

 
 

DE ENERO A MARZO DEL 2014 

INSPECCION Y 
VIGILANCIA 

DE EVENTOS 
Y 

ESPECTACUL
OS PUBLICOS 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

LLEVAR A CABO UNA APROPIADA 
INSPECCIÓN Y VIGILANCIA DE LOS 
EVENTOS PUBLICOS CON EL OBJETIVO 
DE TENER UN ORDEN Y UN CONTROL 
EFECTIVO EN CADA ESPECTACULO QUE 
SE REALICE EN EL MUNICIPIO. 

 
GARANTIZAR QUE LA TOTALIDAD DE 
EVENTOS Y ESPECTÁCULOS PÚBLICOS A 
REALIZARSE EN EL MUNICIPIO, CUENTEN 
CON LOS REQUISITOS QUE ORDENA EL 
REGLAMENTO EN LA MATERÍA. 

  
 

75 EVENTOS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

 
 

INSPECCION Y 
VIGILANCIA 

DE PUESTOS 
AMBULANTES 

 
JOAQUÍN 

OMAR 
BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

EFECTUAR RECORRIDOS DE INSPECCIÓN 
Y VIGILANCIA POR EL MUNICIPIO CON EL 
OBJETIVO DE QUE LOS PUESTOS QUE 
CUENTEN CON PERMISO MUNICIPAL SE 
APEGEN A LAS DISPOCISIONES DICTADAS 
POR LA AUTORIDAD Y LOS NO 
REGISTRADOS REQUERIRLOS POR EL 
PAGO ESTABLECIDO EN LA LEY Y 
AJUSTARSE A LO QUE LA AUTORIDAD LE 
INDIQUE. 

 
 
TENER UN COMERCIO AMBULANTE 
DEBIDAMENTE ORDENADO Y APEGADO 
LOS LINEAMIENTOS SEÑALADOS POR LA 
LEY Y LA  AUTORIDAD MUNICIPAL. 

  
 
 
 

306 PUESTOS 

 
 
 
 

12 DOCE MESES 

 
 
 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

EXPEDICION 
DE PERMISOS 

PARA 
EVENTOS Y 

ESPECTACUL
OS PUBLICOS 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

DAR EL TRÁMITE CORRESPONDIENTE AL 
100% DE LAS SOLICITUDES SOBRE 
ESPECTÁCULOS PÚBLICOS Y EXPEDIR 
LAS LICENCIAS QUE SEAN PROCEDENTES 
A LOS CIUDADANOS.   

ATENDER CON EFICACIA LA TOTALIDAD 
DE LAS SOLICITUDES Y DAR 
CONTESTACIÓN OPORTUNA LA 
CIUDADANO. 

  
 

75 PERMISOS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

 
EXPEDICION 
DE OTROS 
PERMISOS 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

DAR EL TRÁMITE CORRESPONDIENTE AL 
100% DE LAS SOLICITUDES RECIBIDAS 
SOBRE CUALQUIER SOLICITUD DE 
PERMISOS.   

SATISFACER OPORTUNAMENTE A CADA 
UNA DE LAS SOLICITUDES 
PRESENTADAS. 

  
 

350 PERMISOS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

PROPUESTAS, 
MODIFICACIO

NES Y/O 
ADECUACION

ES A 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

ANALIZAR, ADECUAR Y MEJORAR CADA 
UNO DE LOS ORDENAMIETOS 
MUNICIPALES QUE ASÍ LO REQUIERAN DE 
ACUERDO A  NECESIDADES PROPIAS DEL 
MUNICIPIO.   

CONTAR CON UN MARCO NORMATIVO 
ACTUALIZADO Y SIN LAGUNAS 
REGULATORIAS. 

  
 

5 PROPUESTAS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 



REGLAMENTO
S 

VISITAS A LAS 
COMUNIDADE

S 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

REALIZAR RECORRIDOS POR CADA 
COMUNDAD DEL MUNICIPIO PARA 
INSPECCIONAR Y ATENDER SOLICITUDES 
Y QUEJAS CIUDADANAS ASI COMO LA 
ENTREGA DE REQUERIMIENTOS, 
EXHORTOS Y NOTIFICACIONES. 

LOGRAR LA COBERTURA TOTAL EN LA 
ATENCIÓN E INSPECCIÓNES DE TODAS 
LAS LOCALIDADES DEL MUNICIPIO.  

  
 

14 VISITAS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

EXHORTO Y 
REQUERIMIEN

TO POR LA 
VIOLACION A 

LOS 
DIFERENTES 

REGLAMENTO
S 

MUNICIPALES 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

 
EXHORTAR Y REQUERIR POR ESCRITO A 
LOS CIUDADANOS Y ESTABLECIMIENTOS 
QUE INCURRAN EN VIOLACIONES A LOS 
DIFERENTES ORDENAMIETOS 
MUNICIPALES PARA QUE SE APEGUEN AL 
CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOCISIONES 
DE LOS MISMOS. 

 
CONSEGUIR EL LA CONCIENTIZACIÓN DE 
LOS CIUDADANOS ASÍ COMO DE LOS 
DIVERSOS ESTABLECIMIENTOS SOBRE LA 
IMPORTANCIA DE RESPETAR Y 
APEGARSE A LOS ORDENAMIENTOS 
MUNICIPALES PARA LOGRAR ASÍ UN 
ORDEN Y RESPETO APROPIADO.   

  
 
 
 

330 
REQUERIMIENTOS 

 
 
 
 

12 DOCE MESES 

 
 
 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

DIGITALIZACI
ON DE 

LICENCIAS 
MUNICIPALES 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

DIGITALIZAR CADA UNA DE LAS 
LICENCIAS MUNICIPALES EXPEDIDAS.  

CONTAR CON EL 100% DE LAS LICENCIAS 
MUNICIPALES DEBIDAMENTE 
DIGITALIZADAS. 

  
 

800 LICENCIAS 
DIGITALIZADAS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

 
ATENCION DE 

TRAMITES 
VARIOS 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

ATENDER OPORTUNAMENTE A LOS 
CIUDADANOS QUE REQUIERAN REALIZAR 
CUALQUIER TIPO DE TRÁMITE ANTE LA 
DIRECCIÓN DE REGLAMENTOS, PADRÓN 
Y LICENCIAS TALES COMO CAMBIOS, 
BAJAS, ALTAS, REFRENDOS, PERMISOS 
EVENTUALES, FAMILIARES, EVENTOS 
PUBLICOS, EVENTUALES O DE USO DE 
PISO Y OTROS. 

SATISFACER EFICAZMENTE CADA UNO DE 
LOS TRÁMITES REALIZADOS ANTE LA 
DIRECCIÓN DE REGLAMENTOS, PADRÓN 
Y LICENCIAS. 

  
 
 
 

1331 TRÁMITES 

 
 
 
 

12 DOCE MESES 

 
 
 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

 
PROCEDIMIEN

TOS 
ADMINISTRATI

VOS 

JOAQUÍN 
OMAR 

BUITIMEA 
CIBRÍAN, 

DIRECTOR DE 
REGLAMENTOS 

LLEVAR CABO LOS PROCEDIMIENTOS 
ADMINISRATIVOS CORRESPONDIENTES 
EN LOS CASOS QUE SEA PROCEDENTE 
APEGANDOSE A LOS DISPOSICIONES 
LEGALES A QUE LA LEY DEL 
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 
SEÑALA. 

REALIZAR LA CULMINACIÓN DEL 100% DE 
LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
IPONIENDO LA SANCIONES QUE 
CORRESPONDAN. 

  
 

10 
PROCEDIMIENTOS 

 
 

12 DOCE MESES 

 
 

DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2014 

 


